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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о документах, подтверждающих обучение в организации, 

если форма документа не установлена законом (далее - Положение) разработано в со-

ответствии с нормативно правовыми актами РФ, Свердловской области, муниципаль-

ными правовыми актами города Нижний Тагил, Уставом муниципального автономно-

го  общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа №20 г. 

Нижний Тагил (далее – МАОУ СОШ №20). 

1.2. Учащиеся – это лица, осваивающие образовательные программы начального обще-

го, основного общего или среднего общего образования. 

2. Выдача документов, подтверждающих обучение 

2.1. Учащимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

2.1.1. Справка об обучении в МАОУ СОШ №20, выдаваемая для предъявления в УПФ 

РФ, содержит следующие данные - фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе 

обучается, в какой школе обучается, дата зачисления; предполагаемая дата окончания 

учебы. (Приложение 1) 

2.1.2. Справка об обучении в МАОУ СОШ №20, выдаваемая для осуществления 

льготного проезда, содержит следующие данные - фамилию, имя, отчество учащегося, в 

каком классе обучается, в какой школе обучается, фотографию учащегося. (Приложение 

2) 

2.1.3. Справка - подтверждение о зачислении в МАОУ СОШ №20 после предоставле-

ния необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательное учреж-

дение, из которого переводится обучающийся, содержит следующие данные - фамилию, 

имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, в какую школу будет за-

числен, в какой класс будет зачислен учащийся. (Приложение 3) 

2.1.4. Справка об обучении в МАОУ СОШ №20, выдаваемая для предъявления на ра-

боту родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, 

вышестоящие органы образования и др., содержит следующие данные - фамилию, имя, 

отчество учащегося, дату рождения, в каком классе обучается, в какой школе обучается. 

(Приложение 4) 

2.1.5. Справка ( отчет) об успеваемости и посещаемости  ученика МБОУ СОШ №20 

содержит следующие данные - фамилию, имя учащегося, период , класс,  дату предостав-

ления справки (отчета) МАОУ СОШ №20, наименования предметов, оценки. Отчет об ус-

певаемости и посещаемости скачивается из интернет - ресурса «Сетевой город. Образова-

ние. МАОУ СОШ № 20 »,заверяется подписью  руководителя и печатью учреждения. 

2.1.6. Иные документы, подтверждающие обучение  в  МАОУ СОШ №20, содержат 

информацию и выдаются  в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации или локальными нормативными актами. 

2.2.  Документы, подтверждающие обучение в  МАОУ СОШ №20 выдаются учащимся, 

родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех календар-

ных дней с момента требования. 

2.3.  Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.1.-2.1.4. фиксируется в  Книге регист-

рации справок . 

2.4. К иным документам, подтверждающим обучение  и посещаемость ученика, отно-

сятся формы из разделов  «Журнал», «Отчеты» электронной системы « Сетевой Город. 

Образование»  

3. Ответственность за выдачу  документов, подтверждающих обучение 

3.1. Ответственными лицами за выдачу документов, предусмотренных разделом 2, 

является секретарь и делопроизводитель  МАОУ СОШ №20. 

3.2. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за 

предоставление  недостоверных данных. 
 Рассмотрено на Педагогическом совете МАОУ СОШ № 20 



Протокол № 2 от 11.03.2020 г.   

  Приложение №1 

Образец                                                                               

ШТАМП 

МАОУ СОШ №20 

 

С П Р А В К А 

 

Выдана Иванову Ивану Ивановичу , в том что он обучается в 9 А классе по  дневной 

форме обучения в Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении сред-

ней общеобразовательной школе № 20 

Начало обучения  «01 »  сентября 2005  г. 

Окончание обучения « 21» июня 2014  г. 

 

Справка  выдана  для представления  в территориальный орган  Пенсионного Фонда Рос-

сийской Федерации 

 

 

Основание выдачи справки _Приказ № 172 /у от 25.08.2005 г____________________ 
                                             (указать № и дату  приказ о зачислении в образовательное учреждение) 

 

 

 

М.П.   Директор МАОУ СОШ № 20                           М.И.Уткина



Приложение 2 

 

Образец  
 

 

ШТАМП 
МАОУ СОШ №20 

 

 

СПРАВКА 

 

Дана ____ИВАНОВОЙ  АННЕ  ИВАНОВ-

НЕ_______ 

ученику (це) ___3В___класса 

___13.11.2004_____года 

рождения в том, что он (она) действительно обуча-

ется 

в МАОУ СОШ №20 в 2016-2017 учебном году. 

 

  Директор МАОУ СОШ №20          М.И. Уткина 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

Образец  
 
 

ШТАМП 
МАОУ СОШ №20 

 
 
 

 

Приложение №3 
 

 

СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ 

 
дана __ИВАНОВОЙ  АННЕ  ИВАНОВНЕ   , 13.11.2004 года 

рождения в том, что она принята и зачислена в 3В класс МА-

ОУ СОШ №20 из МАОУ СОШ № 333 г. Нижний Тагил.  

Приказ о зачислении № 7-у  от 21.04.2017г.  

       Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 

 
  Директор МАОУ СОШ №20                     М.И. Уткина 

   
 

 
Образец  
 

ШТАМП 
МАОУ СОШ №20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Приложение №4 
 

С П Р А В К А                                                          

                                                            

 

 
                                              
 
Директор МАОУ   СОШ № 20                                  М.И.Уткина 

 

   фото 

Дана _______________________________________учащемуся  (ейся) 

______ класса,  в том  что он(а)  действительно обучается                 в 

Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении 

средней   общеобразовательной  школе № 20  Свердловской области 

г. Нижний Тагил в 2016-2017 учебном году. 

Справка дана по месту требования 
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